Compiti

Creazione di un compito

Premendo il pulsante "+" si apre una modale per l'inserimento di un nuovo compito.

Campi obbligatori

Compito — Selezionabile dall'elenco in tabella. Il campo e anche editabile: digitando un valore non
presente, il sistema chiede conferma e lo aggiunge automaticamente alla tabella per utilizzi futuri.

Campi facoltativi

Campo Descrizione

Sequenza Numero che determina I'ordine di visualizzazione dei
compiti. Per impostazione predefinita, viene assegnato il
valore della prima posizione libera incrementato di 10.

Da concludere entro Data di scadenza prevista per il completamento del
compito. | compiti che superano questa data verranno
segnalati come in ritardo nel pannello Stato.

Ore previste Stima delle ore necessarie allo svolgimento. Se compilato,
il valore puo essere collegato ai rapportini per il
monitoraggio dei tempi effettivi.

Descrizione Breve descrizione testuale del compito.
Note Campo con editor HTML per annotazioni estese o istruzioni
dettagliate.

Gestione di un compito

Ogni compito nell'elenco dispone di tre pulsanti di azione:

Pulsante Funzione

Penna Apre la modale di modifica del compito, con gli stessi
campi della creazione.

Operatore Apre il selettore per aggiungere uno o piu operatori al
compito, scegliendoli tra i membri del progetto.

Cestino Elimina il compito.

Ogni compito puo essere creato, modificato o eliminato. A ciascun compito e possibile assegnare



uno o piu operatori, scegliendoli tra i membri gia associati al progetto nel pannello Membri.

44 Nota: per poter assegnare un operatore a un compito, & necessario che sia
prima stato aggiunto come membro del progetto.

Dettaglio del compito

Espandendo un compito si accede alla sua vista di dettaglio, dove & visibile I'elenco degli operatori
assegnati. Da questa vista e possibile rimuovere singoli operatori dal compito.
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